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Lugar Comunidad de Cuidado San José 

Fecha 06/febrero/2026 7:45 am 8:00 am 

Tema Socialización formato registro medicamentos y formula medica 

Desarrollo 

1. En el marco de la ejecución del convenio 9576 – 2024 el área de regencia realizo dentro del 

protocolo de medicamentos la socialización de formato ingreso medicamentos y formula 

medica: debido al ingreso de personal nuevo se da a conocer el formado y se explica su debido 

diligenciamiento tomando como base el instructivo que trae el mismo, ya que, como personal de 

enfermería, tenemos un rol clave en su diligenciamiento, adicional se socializa lo que es una 

formula médica y lo que se debe tener en cuenta al momento de salir de la consulta. 

2.que es el formato de ingreso de medicamentos: 

 como su nombre lo indica es donde se ingresan todos los medicamentos que vienen 

soportados bajo la fórmula médica, en este debe ir medicamento, presentación, dosis, días de 

tratamiento y en las casillas de horarios se debe registrar en la hora en la que se administra sin 

adelantar el registro y sin enmendadura alguna y en la parte de firmas, firma quien lo 

administra, si se cambia o termina tratamiento se cierra el medicamentos y se abre uno nuevo 

en otra casilla, y si por alguna razón no lo toma ya sea porque la persona mayor no se 

encuentre en la comunidad, porque no haya el medicamento o no quiere tomarlo se deberá 

marcar con un circulo y llevar esta novedad a la nota de enfermería, se relaciona ejemplo del 

diligenciamiento. 
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.  

3. que es una formula medica: 

La fórmula médica (o receta) es un documento legal y sanitario emitido por un profesional de la 

salud autorizado, donde se prescribe el tratamiento farmacológico necesario para un paciente. 

Detalla el diagnóstico, nombre del medicamento, dosis, frecuencia, vía de administración y 

duración, siendo fundamental para la dispensación en farmacia 

Generalidades:  

 no debe estar enmendada ni tachada 

 La fecha de formulación debe coincidir la fecha de la cita 

 La letra debe ser clara y legible 

 La medicación debe tener presentación, dosificación, y duración del tratamiento 

 La cantidad de letras debe corresponder con los números 

 Debe tener la firma del profesional de la salud además del sello y registro medico 

 Cada uno de los espacios de la formula se deben diligenciar. 
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Anexos: Registro fotográfico – Planilla de Asistencia 

Asistentes 

Nombre Cargo/Rol Dependencia 

Johanna González 

Técnico 
profesional 
servicios 

farmacéuticos 

Comunidad de Cuidado San 
José 

Planilla de asistencia 
Talento humano 

enfermería 
Comunidad de Cuidado San 

José 

   

   

Compromisos  
Actividad Responsable Fecha límite 

No aplica No aplica No aplica 

Próxima 
reunión 

Para el mes de marzo 

Elaboró  Leidy Johanna González Vanegas 
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